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会 议 纪 要




大连海洋大学 ****部门                      2025年*月*日

2025年*月*日，***在行政楼  会议室召开专题工作会议研究*******相关事宜。***、***、***负责人及有关人员参加会议。
会议听取了***部门关于******情况的汇报。（具体内容及基本因果经过，详略得当，突出要点，切忌流水账）
会议指出/会议认为，（该项工作的背景意义及作用）。
会议强调/会议要求/会议决定，（校领导对该项工作的具体要求）。




参加人员：***、***、***、***、***、
***、***
会议记录：***
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