大连海洋大学国内公务接待审批单
接待部门（单位）：                                           年   月   日

	来访事由
	

	联系人
	
	联系电话
	

	来访人员
	单 位
	职 务
	姓 名

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	接待计划（可填附件）

	承办人
	
	联系方式
	

	部门（单位）领导意见

	学校办公室意见

	分管校领导批示
	主要校领导批示


说明：本审批单由接待部门（单位）存档备查。
1

